
Die Jungsozialist*innen Schweiz (JUSO Schweiz) suchen

Ein*e Mitarbeiter*in für das Sekretariat der JUSO Schweiz
Im Zentralsekretariat bieten wir ab dem 1. Februar 2023 oder nach Vereinbarung eine 
spannende 40%-Stelle. Das Zentralsekretariat ist das ausführende Organ der JUSO Schweiz
und du hättest die Möglichkeit dafür zu arbeiten und Einblick in die Arbeit auf nationaler 
Ebene zu erlangen. Die Aufgaben sind die Erfassung und Bereinigung der Mitgliederdaten,  
die Unterstützung beim Einziehen der Mitgliederbeiträge und allfällige Grafikarbeiten und 
projektbasierte Unterstützung der Geschäftsleitung. Du übernimmst dabei die 
Hauptverantwortung für die Mitgliederverwaltung. Es handelt sich dabei um eine unbefristete 
Stelle. 
Wir erwarten: 

 Starke Verankerung in der JUSO und Verständnis ihrer Strukturen
 Selbstständiges und konzentriertes Arbeiten  
 Gute Sprachkenntnisse in Deutsch und Französisch (Sehr gutes Verständnis und so 

gute Schreib-Kenntnisse, dass du E-Mails beantworten kannst in der jeweilig 
anderen Sprache) 

 Bereitschaft für Teamarbeit 
 Zuverlässigkeit
 Sinn für genaues Arbeiten 
 Positive Einstellung zu repetitiver Arbeit
 Gute Kenntnisse der klassischen IT-Programmen (Excel, Word) und 

Designprogrammen (explizit Indesign) 
 Erfahrungen in Sekretariatsarbeit von Vorteil 

Wir bieten:
Dir einen Job in der stärksten und aktivsten Jungpartei der Schweiz und du würdest dabei in 
einem jungen, motivierten Team an zentralster Lage in Bern arbeiten können. Du 
übernimmst Verantwortung in einem der wichtigsten Bereiche der Arbeit der JUSO Schweiz: 
Der Mitgliederverwaltung. Ausserdem bieten wir viele Aktionen, an denen du mitwirken 
kannst und feinsten Kaffee. 
Arbeitsbeginn: Ab dem 16. Januar 2023 oder nach Vereinbarung
Anstellungsdauer: Unbefristet
Arbeitsort: Zentralsekretariat JUSO Schweiz, Theaterplatz 4, 3011 Bern 
Bitte reiche deine Bewerbung bis am 30. Dezember 2022 per E-Mail an info@juso.ch ein. 
Die Bewerbungsgespräche finden zwischen dem 4. und 6. Januar 2023 statt. 
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